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第 一 條 嶺東科技大學(以下簡稱本校)行銷與流通管理系(以下簡稱本系)為辦理四年制日

間部學生四年級第 1 學期必修課程「實習」與「商管專業實習」(以下簡稱暑期實

習課程)，四年級第 2 學期選修課程「行銷與流通產業實習」與「行銷與流通實務

實習」(以下簡稱全學期實習課程)，特訂定「嶺東科技大學行銷與流通管理系學生

校外實習要點」(以下簡稱本要點)。 
第 二 條 本系四年制日間部學生應於 2 年級第 2 學期課程結束後至 4 年級第 1 學期修習本

課程時間結束前，應填具實習申請書(如附件一)，經家長、導師與實習單位同意

後，向本系學生校外實習委員會申請實習，本系學生校外實習委員會接獲學生實

習申請案後，應於 10 日內審議完成並通知申請學生之申請案通過與否，通過之申

請案其實習時數由實習合約起始日期起算，未通過之申請案即使學生已前往實習，

其工作時數不得認列為實習時數。 
第 三 條  本系四年制日間部學生得於四年級上學期申請修習四年級下學期全學期實習課程，

並填具實習申請書(如附件一)，經家長、導師與實習單位同意後，向本系學生校外

實習委員會申請實習，本系學生校外實習委員會接獲學生實習申請案後，應於申

請截止日後 10 日內審議完成並通知申請學生之申請案通過與否，通過之申請案

其實習時數由實習合約起始日期起算，未通過之申請案即使學生已前往實習，其

工作時數不得認列為實習時數。 
第 四 條 本系學生校外實習委員會於接獲學生已通過之實習申請案時，應指派本系日間部

導師或本系專任教師(含編制外專任教學人員)一名負責輔導並訪視該學生於實習

單位之實習狀況。 
第 五 條  學生申請前往實習之單位須為本系學生校外實習委員會審議通過公告之實習單

位。若欲申請前往實習之單位尚未經本系學生校外實習委員會審議通過公告者，

申請前往該單位實習之學生可洽商該單位與本校簽訂教育部新版合約，並經本系

學生校外實習委員會審議通過公告後始得申請前往實習。 
第 六 條 學生在單一實習單位實習時數至多 240 小時且成績及格者，可取得「實習」2 學

分與「商管專業實習」1 學分，合計 3 學分。學生於大四下學期中在單一實習單

位實習時數達 450 小時且成績及格者，可取得「行銷與流通產業實習」3 學分與

「行銷與流通實務實習」3 學分，合計 6 學分。 
第 七 條 修習暑期實習課程學生須於 4 年級第 1 學期期末考試最後 1 天前完成實習，並繳

交「四技學生參加實習結束繳交資料確認單」(如附件二)1 份、「實習報告」(內容

與格式如附件三)1 份、「參加勞保證明書影印本」1 份、「提撥勞工退休準備金證

明書影印本」1 份、「實習成績表」(如附件四)正本 1 份，影本 2 份。 
第 八 條  修習全學期實習課程之學生須於 4 年級第 2 學期畢業考試前一週完成實習，並於

期末考週最後一天完成繳交資料確認單(如附件二)1 份、「實習報告」(內容與格式

如附件三)1 份、「參加勞保證明書影印本」1 份、「提撥勞工退休準備金證明書影

印本」1 份、「實習成績表」(如附件四)正本 1 份，影本 2 份。 



第 九 條 學生「實習報告」成績由本系負責輔導並訪視該學生實習狀況之本系日間部導師

或本系專任教師(含編制外專任教學人員)負責評分，「實習成績表」成績由實習單

位主管負責評分。 
第 十 條 本課程成績中，「實習報告」佔 20％，「指導老師」佔 20％「實習機構成績表」之

成績佔 60％。 
第十一條 本課程以本系負責輔導並訪視開課年級實習狀況之本系日間部導師或本系專任

教師(含編制外專任教學人員)為任課老師，並負責計算與輸入學校成績系統。實

習班級於 2 年級第 2 學期結束前 2 個月內，由系辦公室辦理實習說明會與實習單

位徵才面試會，以利媒合學生至實習單位實習，並得於學期結束前辦理實習行前

說明會，使學生確實了解職場實習應注意事項。 
第十二條 暑期實習課程本課程之鐘點費由本系負責輔導並訪視開課年級實習狀況之本系

日間部導師或本系專任教師(含編制外專任教學人員)支領，全學期實習課程不支

領鐘點費。 
第十三條 暑期實習課程實習學生須於實習申請書上註明與實習單位洽定之實習時數。如事

先同意延長實習時數超過 240 小時而未履行，得視情節由本系學生校外實習委員

會審議後，依據本校學生輔導與獎懲要點予以處分。 
第十四條 學生之實習文件(附件一至附件四)如有偽造者，得視情節由本系學生校外實習委

員會審議後，依據本校學生輔導與獎懲要點予以處分。 
第十五條 學生前往實習單位實習時，如有違反實習單位合理規定而致影響校譽者，得視情

節由本系學生校外實習委員會審議後，依據本校學生輔導與獎懲要點予以處分。 
第十六條  暑期實習課程學生若於升大三與升大四連續兩個暑期實習，經本系輔導與媒合仍

無法錄取並獲得於實習機構之實習機會，經本系學生校外實習委員會確認後，得

於大四上學期選修「商店規劃與設計」課程 3 學分，以辦理抵免實習 2 學分與商

管專業實習 1 學分，合計 3 學分課程。 
第十七條  暑期實習課程學生若於至大四第一學期開學日，因非人為不可抗力因素所造成之

實習中斷，無法繼續完成實習者，經本系學生校外實習委員會確認後，得於大四

上學期選修「商店規劃與設計」課程 3學分，以辦理抵免實習 2學分與商管專業

實習 1學分，合計 3學分課程。 

第十八條  學生實習於一週內應繳回加保資料，若未繳回者不認列實習成績，可採至系辦公

室親繳或者採郵寄方式繳回。學生實習結束後須繳交勞退或加保證明，則如是繳

交加保證明，申請日期須於實習結束以後的日期。 

第十九條 以上規定若有特殊狀況者，得依本系學生校外實習委員會決議辦理。 
第二十條 本辦法經本系系務會議通過，陳請校長核示通過後實施，修正時亦同。 


